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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΡΕΥΝΑΣ ΑΓΟΡΑΣ 

για την προμήθεια γραφικής ύλης για την κάλυψη αναγκών της Διεύθυνσης Αστυνομίας Θεσπρωτίας και υφισταμένων της 

Υπηρεσιών  
 

1. Η Διεύθυνση Αστυνομίας Θεσπρωτίας (εφεξής Αρχή ή Δ.Α. Θεσπρωτίας) στο πλαίσιο της έρευνας αγοράς και προκειμένου 
εξασφαλισθεί η εύρυθμη λειτουργία των Υπηρεσιών της, χρειάζεται να προβεί στην προμήθεια γραφικής ύλης. Κατόπιν 
τούτου καλούνται οι ενδιαφερόμενοι να υποβάλουν τις προσφορές τους σε κλειστό φάκελο έως και την 24-2-2023 ημέρα 
Παρασκευή και ώρα 09:30 στο Γραφείο Διαχείρισης Χρηματικού της Διεύθυνσης Αστυνομίας Θεσπρωτίας, στη διεύθυνση: 
Δ.Α. Θεσπρωτίας, Αγίων Αποστόλων 5, Ηγουμενίτσα Θεσπρωτίας, 1

ος
 όροφος. 

 

2. Ο φάκελος της προσφοράς να αναγράφει τα κάτωθι στοιχεία: 
 

Προς την Διεύθυνση Αστυνομίας Θεσπρωτίας 

ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΤΟΥ …………………………………………………………………………………. 
[αναγράφονται τα στοιχεία του προσφέροντος, δηλαδή: επωνυμία και τα απαραίτητα στοιχεία επικοινωνίας 

(ταχ. διεύθυνση, αριθμό τηλεφώνου, e-mail)] 

Για την Πρόσκληση Έρευνας Αγοράς που αφορά την προμήθεια γραφικής ύλης για την κάλυψη αναγκών της 

Διεύθυνσης Αστυνομίας Θεσπρωτίας και υφισταμένων της Υπηρεσιών. 

Αριθμός Πρόσκλησης Έρευνας Αγοράς: 8045/2410201001/23/2 - 20/2/2023 
  

3. Ο ανωτέρω φάκελος θα περιέχει μόνο την Προσφορά, ενώ λοιπά δικαιολογητικά που τυχόν θα απαιτηθούν, όπως π.χ. 
νομιμοποιητικά έγγραφα Προσφέροντα, Απόσπασμα Ποινικού Μητρώου, Φορολογική Ενημερότητα, Ασφαλιστική 
Ενημερότητα (κύριας και επικουρικής ασφάλισης), Ε.Μ.ΠΑ. του Ε.Ο.ΑΝ. κ.λπ. δεν θα υποβληθούν στην παρούσα φάση. 
 

4. Η προσφορά ισχύει και δεσμεύει τον προσφέροντα για χρονικό διάστημα τριάντα (30) ημερών από την επομένη της 24-2-
2023. 

 

5. Το άνοιγμα των προσφορών θα πραγματοποιηθεί την 24-2-2023, ημέρα Παρασκευή, και ώρα 10.00΄ στο Γραφείο Διαχείρισης 
Χρηματικού της Διεύθυνσης Αστυνομίας Θεσπρωτίας (Αγ. Αποστόλων 5 – Ηγουμενίτσα – 1

ος
 όροφος), από τον Δ/ντή της Αρχής 

και σε περίπτωση κωλύματος αυτού από τον νόμιμο αναπληρωτή του. 
 

6. Η δαπάνη θα βαρύνει τον προϋπολογισμό του Φορέα 1057 Ειδικός Φορέας 201-1300200 «Διεύθυνση Αστυνομίας 
Θεσπρωτίας», Α.Λ.Ε. 2410201001 οικονομικού έτους 2023 και η πληρωμή αυτής θα γίνει με χρηματικό ένταλμα της 
Δ.Ε.Ε.Π.Δ./Γ.ΔΟ.Υ.Ε.Σ. 

 

7. Οι Προσφορές θα υποβληθούν σύμφωνα με υπόδειγμα Προσφοράς που θα αποστείλει η Υπηρεσία μας στους 
ενδιαφερόμενους, κατόπιν εκδήλωσης ενδιαφέροντός τους, το οποίο θα συμπληρωθεί από αυτούς, λαμβάνοντας υπ’ όψιν τα 
αναγραφόμενα των ακόλουθων παραγράφων: 

 

7.1    Φόροι – Κρατήσεις: 
α. Εφόσον η συνολική καθαρή αξία της δαπάνης είναι ίση ή μεγαλύτερη του χρηματικού ποσού των χιλίων ευρώ 

(1.000,00€), τότε αυτή υπόκειται στις νόμιμες κρατήσεις σε ποσοστό 5,67416 %, ως ακολούθως: 

 2,72% υπέρ Τ.Α.Α.Σ. 

 2,72% υπέρ Μ.Τ.Σ. 

 τέλη χαρτοσήμου 2% επί των κρατήσεων (Τ.Α.Α.Σ., Μ.Τ.Σ.) 

 πλέον 20% εισφορά υπέρ Ο.Γ.Α. επί του τέλους χαρτοσήμου (2%) 

 0,10% υπέρ Ενιαίας Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων (Ε.Α.ΔΗ.ΣΥ.) 

 τέλη χαρτοσήμου 3% επί της Ενιαίας Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων (0,10%) 

 πλέον 20% εισφορά υπέρ Ο.Γ.Α. επί του ως άνω τέλους χαρτοσήμου (3%). 
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β. Εφόσον η συνολική καθαρή αξία της δαπάνης είναι μικρότερη του χρηματικού ποσού των χιλίων ευρώ (1.000,00€), 
τότε αυτή υπόκειται στις νόμιμες κρατήσεις σε ποσοστό 5,57056 %, ως ακολούθως: 

 2,72% υπέρ Τ.Α.Α.Σ. 

 2,72% υπέρ Μ.Τ.Σ. 

 τέλη χαρτοσήμου 2% επί των κρατήσεων (Τ.Α.Α.Σ., Μ.Τ.Σ.) 

 πλέον 20% εισφορά υπέρ Ο.Γ.Α. επί του τέλους χαρτοσήμου (2%). 
γ. Επίσης, κατά την πληρωμή της δαπάνης θα παρακρατείται φόρος εισοδήματος 4% για την προμήθεια των ειδών όταν 

η καθαρή αξία του τιμολογίου υπερβαίνει τα 150,00€ (άρθρο 64 Ν.4172/2013). 
 
7.2 Γενικές Απαιτήσεις Γραφικής ύλης: 

Το αντικείμενο της σύμβασης αφορά στην προμήθεια των κατωτέρω ειδών γραφικής ύλης: 
 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΙΔΟΥΣ 
ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

1 Διορθωτικά υγρά (Σε τεμάχια) 80 

2 Σετ διορθωτικό υγρό με διαλυτικό υγρό (Σε τεμάχια) 50 

3 Υπογραμμιστές επίπεδοι, χρώματος κίτρινο (Σε τεμάχια) 90 

4 Υπογραμμιστές επίπεδοι, χρώματος πράσινο (Σε τεμάχια) 40 

5 Υπογραμμιστές επίπεδοι, χρώματος μπλε (Σε τεμάχια) 50 

6 Υπογραμμιστές επίπεδοι, χρώματος πορτοκαλί (Σε τεμάχια) 60 

7 Μεταλλικοί συνδετήρες Ν.3 (Σε συσκευασία των 100 τεμαχίων) 50 

8 Μεταλλικοί συνδετήρες Ν.5 (Σε συσκευασία των 100 τεμαχίων) 70 

9 Μεταλλικοί συνδετήρες Ν.7 (Σε συσκευασία των 50 τεμαχίων) 30 

10 Στυλό διαρκείας διάφανο, χρώματος μπλε (Σε τεμάχια) 720 

11 Στυλό διαρκείας διάφανο, χρώματος κόκκινο (Σε τεμάχια) 250 

12 Στυλό διαρκείας διάφανο, χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια) 120 

13 Μολύβι ΗΒ=2 (Σε τεμάχια) 180 

14 Διάφανη αυτοκόλλητη ταινία 15 mm Χ 33 m (Σελοτέιπ), τουλάχιστον (Σε τεμάχια) 110 

15 Διάφανη αυτοκόλλητη ταινία 66 mm Χ 50 m, τουλάχιστον (Σε τεμάχια) 10 

16 Χαρτοταινία χρώματος κίτρινη 50 mm Χ 40 m, τουλάχιστον (Σε τεμάχια) 60 

17 Σύρμα συρραπτικού Ν. 24/6 (Σε συσκευασία των 1.000 συρμάτων) 110 

18 Σύρμα συρραπτικού Ν. 64 (Σε συσκευασία των 2.000 συρμάτων) 150 

19 Αυτοκόλλητο ρολό μπλε σκούρο (Σε τεμάχια) 10 

20 Γομολάστιχα λευκή (Σε τεμάχια) 80 

21 Λάστιχα Φ155 Χ 8mm (Σε συσκευασία σακούλας των 1.000gr) 6 

22 Λάστιχα Φ121 Χ 5mm (Σε συσκευασία σακούλας των  1.000gr) 4 

23 Λάστιχα  89 χιλ. (Σε συσκευασία σακούλας των  1.000gr) 3 

24 Λάστιχα 40 χιλ. (Σε συσκευασία σακούλας των  1.000gr) 3 

25 Φάκελοι αλληλογραφίας 130Χ180 mm (± 5mm) (Σε τεμάχια) 250 

26 Φάκελοι αλληλογραφίας 114Χ230 mm (± 5mm) (Σε τεμάχια) 5000 

27 Φάκελοι αλληλογραφίας 120Χ292 mm (± 5mm) (Σε τεμάχια) 3000 

28 Φάκελοι αλληλογραφίας 187Χ260 mm (± 5mm) (Σε τεμάχια) 2500 

29 Φάκελοι αλληλογραφίας Α4 230Χ324 mm (± 5mm) (Σε τεμάχια) 3500 

30 Φάκελοι αλληλογραφίας 250Χ353 mm (± 5mm) (Σε τεμάχια) 3000 

31 Φάκελοι αλληλογραφίας Α3 260Χ355 mm (± 5mm) (Σε τεμάχια) 4000 

32 Φάκελοι αρχείου με κορδόνι (Σε τεμάχια) 700 

33 Ανεξίτηλος μαρκαδόρος με V5, χρώματος μπλε (Σε τεμάχια) 100 

34 Ανεξίτηλος μαρκαδόρος με V5, χρώματος κόκκινο (Σε τεμάχια) 70 

35 Πλαστικός μαρκαδόρος (κιβωτίων) με στρογγυλή μύτη, χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια) 70 

36 Πλαστικός μαρκαδόρος (κιβωτίων) με στρογγυλή μύτη, χρώματος κόκκινο (Σε τεμάχια) 40 

37 Κόλλα στικ τουλάχιστον 20gr (Σε τεμάχια) 110 

38 Κλασέρ αρχειοθέτησης Α4 χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια) 90 

39 Κλασέρ αρχειοθέτησης Α4 χρώματος κόκκινο (Σε τεμάχια) 10 

40 Ντοσιέ μεγέθους Α4 χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια) 180 

41 Ντοσιέ μεγέθους Α4 χρώματος κόκκινο (Σε τεμάχια) 20 

42 Ντοσιέ μεγέθους Α4 χρώματος μπλε (Σε τεμάχια) 10 

43 Ντοσιέ μεγέθους Α4 χρώματος πορτοκαλί (Σε τεμάχια) 10 

44 Ντοσιέ με λάστιχο διαστάσεων 25Χ35 χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια) 260 

45 Ντοσιέ με λάστιχο διαστάσεων 25Χ35 χρώματος κίτρινο (Σε τεμάχια) 10 

46 Ζελατίνες διάφανες μεγέθους Α4 (Σε τεμάχια) 930 

47 Ελάσματα πλαστικά με τρύπες για αρχειοθέτηση, χρώματος μπλε (Σε τεμάχια) 320 

48 Ετικέτες σε Α4 των 100 φύλλων με διάσταση 70Χ43 (Σε τεμάχια) 1 

49 FIBER BOX 25Χ35 mm με ράχη 8 χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια) 50 



 
7.3  Τα υπό προμήθεια είδη της γραφικής ύλης να πληρούν τις ακόλουθες προδιαγραφές παρούσης Πρόσκλησης: 

 
1. Διορθωτικά υγρά (με πινέλο και μπίλια) των 20ml τουλάχιστον (Σε τεμάχια). 
2. Σετ διορθωτικό υγρό (με πινέλο και μπίλια)  των 20 ml, τουλάχιστον, με διαλυτικό υγρό των 20 ml, τουλάχιστον (Σε τεμάχια). 
3. Υπογραμμιστές επίπεδοι, χρώματος κίτρινο (με μύτη γραφής 1mm και 5mm) (Σε τεμάχια). 
4. Υπογραμμιστές επίπεδοι, χρώματος πράσινο (με μύτη γραφής 1mm και 5mm) (Σε τεμάχια). 
5. Υπογραμμιστές επίπεδοι, χρώματος μπλε (με μύτη γραφής 1mm και 5mm) (Σε τεμάχια). 
6. Υπογραμμιστές επίπεδοι, χρώματος πορτοκαλί (με μύτη γραφής 1mm και 5mm) (Σε τεμάχια). 
7. Μεταλλικοί συνδετήρες Ν.3 (Σε συσκευασία των 100 τεμαχίων). 
8. Μεταλλικοί συνδετήρες Ν.5 (Σε συσκευασία των 100 τεμαχίων). 
9. Μεταλλικοί συνδετήρες Ν.7 (Σε συσκευασία των 50 τεμαχίων). 
10. Στυλό διαρκείας διάφανο, χρώματος μπλε (Σε τεμάχια). 
11. Στυλό διαρκείας διάφανο, χρώματος κόκκινο (Σε τεμάχια). 
12. Στυλό διαρκείας διάφανο, χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια). 
13. Μολύβι ΗΒ=2 (Σε τεμάχια). 
14. Διάφανη αυτοκόλλητη ταινία 15 mm Χ 33 m (Σελοτέιπ), τουλάχιστον (Σε τεμάχια). 
15. Διάφανη αυτοκόλλητη ταινία 66 mm Χ 50 m, τουλάχιστον (Σε τεμάχια). 
16. Χαρτοταινία χρώματος κίτρινη 50 mm Χ 40 m, τουλάχιστον (Σε τεμάχια). 
17. Σύρμα συρραπτικού Ν. 24/6 (Σε συσκευασία των 1.000 συρμάτων). 
18. Σύρμα συρραπτικού Ν. 64 (Σε συσκευασία των 2.000 συρμάτων). 
19. Αυτοκόλλητο ρολό μπλε σκούρο διαστάσεων 0,50 Χ 20 m, τουλάχιστον (Σε τεμάχια). 
20. Γομολάστιχα λευκή διαστάσεων 42 Χ 17 Χ 10mm (± 3mm) (Σε τεμάχια). 
21. Λάστιχα Φ155 Χ 8mm (Σε συσκευασία σακούλας των 1.000gr). 
22. Λάστιχα Φ121 Χ 5mm (Σε συσκευασία σακούλας των  1.000gr). 
23. Λάστιχα  89 χιλ. (Σε συσκευασία σακούλας των  1.000gr). 
24. Λάστιχα 40 χιλ. (Σε συσκευασία σακούλας των  1.000gr). 
25. Φάκελοι αλληλογραφίας 130Χ180 mm (± 5mm), χρώματος λευκό, με αυτοκόλλητη ταινία (Σε τεμάχια). 
26. Φάκελοι αλληλογραφίας 114Χ230 mm (± 5mm), χρώματος λευκό, με αυτοκόλλητη ταινία (Σε τεμάχια). 
27. Φάκελοι αλληλογραφίας 120Χ292 mm (± 5mm), χρώματος λευκό, με αυτοκόλλητη ταινία (Σε τεμάχια). 
28. Φάκελοι αλληλογραφίας 187Χ260 mm (± 5mm), χρώματος κίτρινο, με αυτοκόλλητη ταινία (Σε τεμάχια). 
29. Φάκελοι αλληλογραφίας Α4 230Χ324 mm (± 5mm), χρώματος κίτρινο, με αυτοκόλλητη ταινία (Σε τεμάχια). 
30. Φάκελοι αλληλογραφίας 250Χ353 mm (± 5mm), χρώματος κίτρινο, με αυτοκόλλητη ταινία (Σε τεμάχια). 
31. Φάκελοι αλληλογραφίας Α3 260Χ355 mm (± 5mm), χρώματος κίτρινο, με αυτοκόλλητη ταινία (Σε τεμάχια). 
32. Φάκελοι αρχείου, χρώματος μπλε, με κορδόνι (σε τρία -3- σημεία), διαστάσεων 25Χ35 και υφασμάτινη ράχη των 12cm (Σε 

τεμάχια). 
33. Ανεξίτηλος μαρκαδόρος με V5, χρώματος μπλε (Σε τεμάχια). 
34. Ανεξίτηλος μαρκαδόρος με V5, χρώματος κόκκινο (Σε τεμάχια). 
35. Πλαστικός μαρκαδόρος (κιβωτίων) με στρογγυλή μύτη, χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια). 
36. Πλαστικός μαρκαδόρος (κιβωτίων) με στρογγυλή μύτη, χρώματος κόκκινο (Σε τεμάχια). 
37. Κόλλα στικ τουλάχιστον 20gr (Σε τεμάχια). 
38. Κλασέρ αρχειοθέτησης Α4 8-32 δύο κρίκων με μηχανισμό, χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια). 
39. Κλασέρ αρχειοθέτησης Α4 8-32 δύο κρίκων με μηχανισμό, χρώματος κόκκινο (Σε τεμάχια). 
40. Ντοσιέ μεγέθους Α4 με έλασμα και τρύπες, χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια). 
41. Ντοσιέ μεγέθους Α4 με έλασμα και τρύπες, χρώματος κόκκινο (Σε τεμάχια). 
42. Ντοσιέ μεγέθους Α4 με έλασμα και τρύπες, χρώματος μπλε (Σε τεμάχια). 
43. Ντοσιέ μεγέθους Α4 με έλασμα και τρύπες, χρώματος πορτοκαλί (Σε τεμάχια). 
44. Ντοσιέ με λάστιχο διαστάσεων 25Χ35, πλαστικοποιημένο, χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια). 
45. Ντοσιέ με λάστιχο διαστάσεων 25Χ35, πλαστικοποιημένο, χρώματος κίτρινο (Σε τεμάχια). 
46. Ζελατίνες διάφανες μεγέθους Α4 με τρύπες (Σε τεμάχια). 
47. Ελάσματα πλαστικά με τρύπες για αρχειοθέτηση, χρώματος μπλε (Σε τεμάχια). 
48. Ετικέτες σε Α4 των 100 φύλλων με διάσταση 70Χ43 (Σε τεμάχια). 
49. FIBER BOX 25Χ35 mm με ράχη 8 από πλαστικοποιημένο χαρτί, με λάστιχο, χρώματος μαύρο (Σε τεμάχια). 

 

8. Πληροφορίες, καθώς και υποδείγματα προσφορών παρέχονται από το Γραφείο Διαχείρισης Χρηματικού της Διεύθυνσης 
Αστυνομίας Θεσπρωτίας (Αγ. Αποστόλων 5 – Ηγουμενίτσα – 1

ος
 όροφος, τηλ.: 2665028225, e-mail: 

adthesprotias.diax@astynomia.gr). 
 
 

Ο Διευθυντής 
Διεύθυνσης Αστυνομίας 

Ιωάννης ΠΑΠΠΑΣ 
Αστυνομικός Διευθυντής 
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